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Diese Kurzanleitung ersetzt nicht das Startup Training fiir User und Administratoren.

Inhalt: Seite:

Die Plattform in Kirze

Funktionsweise

Starten von ProductIP

Passwort vergessen?

Einrichten ihres Accounts

Neue User einladen/hinzufiigen

Standardtext fur die Einladung festlegen

Erste Schritte zum Erstellen eines technischen files
Technisches File erstellen

Upload eigener Dokumente

Lieferanten einladen um Dokumente hochzuladen (Invite)
Uberpriifung und verkniipfen der Dokumente mit der Anforderungsliste (MatchlIT)
Ubersicht der Aktivitaten und nachfordern weiterer Dokumente
Weitere Informationen zu der Anforderungsliste

Erklarungen zu den Kategorien

Teilen von Dokumenten und technischen files (Share)

Erstellen einer Aufgabe (Task)

Timeline

Tabs

Weitere Funktionen im Kontrollpanel

Hinzuflgen von technischen files Uber das Import Excel Template (Pre-Draft file)
Aktivieren von pre-draft files

Klonen (Kopieren) eines technischen Files

Dokumente in einem Arbeitsgang in mehrere Files kopieren
Glossar: Abkirzungen aus Gesetzgebung und technischem File
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Die Plattform in Kiirze:

Die recht ildeten Darstellungen sind in englischer Sprach

Create:

Die Plattform unterstltzt Sie bei der Erstellung eines Technischen Files. Sie
zeigt in der Anforderungsliste alle Dokumente, die sie zur Erfiillung der legal
compliance vorhalten missen. Das System Uberwacht die Gultigkeit und
informiert sie fristgerecht wenn sich Anforderungen &ndern.

Manage:
Das System versendet Einladungen an ihre Zulieferer, die erforderlichen
Dokumente in das technische File hochzuladen, Meta Daten zu erstellen und

mit den Anforderungen zu verknupfen. MatchlT hilft ihnen, die Dokumente zu prifen und final mit den Anforderungen zu verlinken.

Share:
Sie kdnnen Dokumente mit Kunden, Marktiberwachung und nationalen
Behorden teilen. Sie entscheiden, welche Dokumente dazu freigegeben
werden.

Struktur:

Mit der Verwendung von ProductIP schaffen sie eine klare Struktur. Dokumente
sind automatisch zum Produkt abgelegt und Uber die Anforderungsliste
systematisch und logisch geordnet.

Ubersicht:

Sie sehen sofort wie es um die Dokumentanlage in den einzelnen
Risikokategorien in dem technischen File bestellt ist. Damit kbnnen sie
rechtzeitig steuernd eingreifen.
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Starten mit ProductiIP:

Gehen sie zu: https://secure.productip.com/login o

Wabhlen sie ihre bevorzugte Sprache rechts oben im Auswahlfenster citcs (N e ™ [ 1] a1l
Wabhlen sie: Neues Benutzerkonto erstellen

Tragen sie alle Angaben in die Felder ein

Melden sie sich im System mit lhrer registrierten E-Mail Adresse und Passwort an

Sie kénnen nun Credits online bestellen. Sie werden sofort gutgeschrieben und sie o o bk
kénnen starten @ com? To ProductlP - Flezse kgin

ook~

Passwort vergessen: B ettt o ymaet s M EDle R
1. Fordern sie ein neues Passwort an e Ay adafprtecav
2. Per e-mail erhalten sie einen link, wo sie ihr neues Passwort einstellen kbnnen e e

L
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Erstellen des Kontos:

1. Waéhlen Sie Systemsteuerung (Werkzeug Icon)
2. Waéhlen Sie My Account (mein Konto)

Registrierkarte ,,Mein Konto*:

1. Fullen sie das Formular mit Ihren Kontaktinformationen aus

2. Edit default user rights: Hier werden die Rechte flr alle neuen
Benutzer in dem Account voreingestellt. Sie kbnnen spéter fur
jeden einzelnen Benutzer die Rechte noch separat angleichen

3. Set Logo: Hier kénnen sie ihr eigenes Firmenlogo hinzufugen

4. Edit default Text: Hier kbnnen sie den Text eingeben, der
automatisch im Nachrichtenfeld erscheint wenn sie lhre
Hersteller einladen, Dokumente in das System hochzuladen
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My Account Fle Geoups Users User Groups Emtities Brand names Rk lovels Domains Tags

EGR cOntact information B0t cofault user rights | Set logo  EGE default invite teat

Nachfolgende Registerkarten konnen sie optional wahlen, sie sind Unternehmens- und Produktspezifisch. Sie erleichtern ihnen
spéter, Dateien und technische Files besser zu filtern damit sie schnell einen Uberblick im System erstellen kénnen.

1. File group: Hier geben sie lhre Produktgruppen ein
2. Brand names: Hier kdnnen sie lhre Markennamen eingeben

3. Risk levels: Hier geben sie die Risikogruppen ihrer Produkte ein

4. Tags: Die Gruppierung auf der Basis von Tags erlaubt lhnen, lhre Produkte weiter zu spezifizieren und durch die Variablen zuzuordnen

Weitere Registerkarten (Es ist moglich, dass sie nicht alle sehen wenn sie nicht die notwendigen Berechtigungen haben)
1. Users: Hier legen sie die individuellen Rechte einzelner Benutzer fest, laden neue Benutzer in das System ein, und kénnen IT Einstellungen

vornehmen

2. User Groups: Sie kdbnnen Benutzergruppen definieren und die Benutzer zu den Gruppen zuweisen

3. Entities: Funktion fur Enterprise Kunden
4. Domains: Hier tragen sie Ihre URL Adressen ein
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Benutzer hinzufiigen (einladen):

Wabhlen sie ,, My Account”

okrwN~

Offnen sie das Control-panel (Schraubenschliissel Symbol)

Offnen sie die Registerkarte ,Benutzer”
Wahlen sie ,, Benutzer einladen”
Tragen sie die Daten ein und senden sie die Einladung ab
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Der eingeladene User erhélt eine e-mail, er muss sich dann registrieren und wird
automatisch in dem Account als ,,Registered” hinzugefugt.

@;.’-X =

Sobald sie die Einladung versendet haben, kénnen sie die >
Benutzerrechte nach inren Wiinschen andern.

Usar Lix - Profuctio traiodhg
Solange sich der User nicht registriert hat sehen sie Ihn in der N At
Liste als ,Pending®. Sie kbnnen diese Einladung nochmal
versenden sollte sich der User nicht registrieren.

Mit diesem Symbol kénnen sie den Benutzer aus der User Liste
st :’I_-_‘f I6schen.
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Standardtext fiir eine Einladung (Invite) festlegen:

Sie kénnen einen Standardtext fr Ihre Einladungen (Invite) individuell festlegen. Unten haben wir Ihnen
eine Ubersetzung unseres Standardtextes fir eine Einladung in Chinesischer Sprache als Beispiel angeflgt.
Dieser Text wird dann automatisch bei jeder Einladung in der E-mail mit versendet.

- Klicken sie auf das Werkzeugsymbol (Konfiguration) rechts oben am Bildschirm

- Klicken sie auf die Taste My account / mein Konto ‘ MY Account
- Klicken sie auf ,, StandardmaRigen Einladungstext bearbeiten” / Edit default invite text”

- Geben sie lhren individuellen Text in das Eingabefeld ein und sichern am Ende die Eingabe

Edit default invite text
Sollten sie den unten stehenden Text verwenden, tragen sie noch bitte Ilhren Firmennamen ein.
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Schritte zum Erstellen eines technischen Files:

1. Offnen sie das technische File

2. Beginnen Sie mit dem upload der vorhandenen Dokumente und verknipfen Sie diese mit den Anforderungen

3. Senden Sie einen , Share“ zu lhrem Hersteller damit er die ausgewé&hlten Dokumente auf die Plattform hochladen kann
4. Uberpriifen Sie die Dokumente und verlinken Sie diese mit den Anforderungen

5. SchlieBen Sie das technische File

Tipp:
Fugen sie nur weitere Produktartikel hinzu wenn es sich um das gleiche Material, Produktifamilie, gleicher Lieferant
und gleiche Priifberichte handelt. Starten sie mit dem Hauptartikel und fiigen spater die weiteren Artikel hinzu.
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1.Erstellen eines technischen Files: ——

1. Starten sie mit einem Klick auf ,Neues technisches File erstellen®
2. Fullen sie die leeren Felder Schritt flr Schritt aus.

Hinweis;

Die mit * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Weitere Fragen sind Produktspezifisch und werden hier nicht einzeln

beschrieben.

- Datum der Markteinfihrung: Datum der Einfuhr der Ware in den
Europaischen Wirtschaftsraum.

- Wahlen sie die einzelnen Vertriebslander aus. Damit stellen sie —
sicher, dass auch die nationalen Anforderungen der Vertriebslander
berlcksichtigt werden.

- Beantworten sie Fragen zur Verpackung, die notwendigen Anforderungen aus der
Verpackungsrichtlinie werden dann Gbernommen.

- Auswahl der Produkt Kategorie: —_————————
Die Auswahl der Produkte erfolgt in englischer Sprache. Klicken sie auf die angezeigten e — —
Oberbegriffe oder geben sie den Produktnamen direkt in das Eingabefeld ein. Sie kénnen
auch tber eine Norm ( z.B. 60335-2-13) suchen, dann erhalten sie Produkte, die unter
diese Norm fallen. Sie kénnen auch mehrere Produkte auswéhlen, (z.B. Fernbedienung +
Batterien). Klicken sie auf ,Weiter” und beantworten sie die weiteren Fragen zum Produkt.
Uber den griinen ,I“ Button oben rechts kénnen sie auch nach den Kategorien oder Normen — B
suchen, bevor sie mit dem technischen File starten. —

3. Fertigstellung des technischen Files
- Wabhlen sie ,DIY* wenn sie alles selber machen wollen.
- Wahlen sie ,DIY+“ dann setzen wir uns mit Inrem Lieferanten in Verbindung, erklaren
die Plattform und die notwendige Schritte zum Upload der angeforderten Dokumente.
- Wahlen sie ,FAST" dann erledigen wir das Erstellen des technischen Files fir sie.

Achtung: Wenn sie unseren DIY+ oder Fast Service wahlen, miissen sie lhren
Hersteller dariiber informieren, das ProductP in lhrem Namen die Dokumente anfordert. —

Tipp: Sollten sie mal ein Produkt nicht finden senden sie eine Mail an expert@productip.com und legen bitte eine kurze
Produktbeschreibung und ein Foto bei. Manual V4.6 - 01.08.2017 Deutsch
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Das technische File ist erstellt. Wie gehts weiter?

1. Produktartikel hinzufigen

Wenn sie weitere Artikel in dem File anlegen wollen driicken sie
» Produktartikel hinzufuigen®.

Fiigen sie nur weitere Produktartikel hinzu, wenn es sich um
das gleiche Material, Produktfamilie, gleicher Lieferant und
gleiche Priifberichte handelt.

2. Dokumente hochladen

Waéhlen sie dazu die Registerkarte ,, Dokumente®

Mit der Funktion ,, Dokumente hinzufligen® kbnnen sie eigene
Dokumente auswahlen und in das technische File laden.
Hinweis! Aus Grinden der Dokumentensicherheit kdnnen nur
PDF und JPG Dateien hochgeladen werden,

Verknupfen sie anschlieBend die Dokumente mit den
Anforderungen. (Siehe Seite 11)

20148896 (Luidspreker //3) - DIY - Extended
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@ad procuctartizis Jreindze || Nake ddote

Article number Nams

O  2sEn arlapredes 03

Imttes

snadrg Reviavs

Bar C

20148896 (Luidspreker //3) - DIY - Extended

RssProrhe  Product Tmeine u Requiremcmms

Treates

Sharing Ramrius

e tree clanaard || Semunt doaemerts | Add task || Addnve | Set cocument narmissions

Psk Frofle _th&_. Tirdine Documets (39/33) RequiremeTs Indtes Snaring evians S<UDsk

| ———

Tipp: Auf der Registerkarte mit dem griinen ,!I“ finden sie relevante Informationen zu dem ausgewéahlten Produkt.
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3. ..Invite“ Lieferanten einladen

1. Wéhlen sie die Registerkarte ,Einladungen®
2. Klick auf ,,Benutzer einladen”

Fullen sie mindestens die mit * markierten Felder aus. Wenn sie
bei der Anlage des Files die Herstellerbezogenen Daten
ausgefillt haben werden diese Felder automatisch ausgefllt.

Im Nachrichten-Feld kénnen sie einen freien Text einfligen oder
sie haben bereits einen Standardtext dazu erstellt.
(Siehe Seite 3)

Mit ,, Anforderungen auswahlen“ kbnnen sie Kategorien oder
auch einzelne Dokumente auswahlen die |hr Zulieferer auf die
Plattform laden soll.

Zum Abschluss klicken sie auf ,Einladung senden®. Damit erhalt
Ihr Hersteller eine Nachricht per Mail, er registriert sich und kann
dann die Dokumente in das technische File hochladen.
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Sobald ihr Hersteller die Einladung akzeptiert / abgelehnt hat erhalten sie vt

eine Bestéatigung per Mail. In der Statusleiste wird dies ebenfalls angezeigt. .

1. Bei Problemen wenden sie sich an helpdesk@productip.com
2. Sie kénnen die Einladung erneut versenden.

4. Uberpriifen und Verkniipfung der Dokumente.

Sobald neue Dokumente abgelegt werden wird dies mit eine weiBen Fahne
im technischen file angezeigt. Sie kbnnen nun diese Dokumente Uberprufen
und mit den Anforderungen verknupfen.

1. C:)ffnen sie die Registerkarte ,Dokumente*
2. Offnen die das Dokument, das sie prifen wollen mit Doppelklick.

Manual V1.6 - 01-08-2017 Deutsch
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Metadaten und MatchIT nerecrion . LIS .

Die Metadaten sind eine wertvolle Ergdnzung fur die Verwaltung der Dokumente.
(Ablaufdatum, Berichts Nr., Art des Dokumentes....). Matchlt hilft Ihnen auch, die

Dokumente einfacher zu verwalten und zu verknUpfen.

inspection Rep ‘f}‘_ --

1. Klicken sie auf ,Metadaten bearbeiten®

2. Fdullen sie die Felder gewissenhaft aus. Empfehlenswert ist auch eine einheitliche
Syntax des Dateinamens.

3. Beenden sie die Eingabe mit ,Speichern®

4. Kiick auf MatchIT Match It!™ to requirements

Um die volle Funktionalitdt von MatchIT zu gewahrleisten, ist ein Original

PDF Dokument notwendig. MatchIT liest das Dokument, stellt einen Bezug ——

zu der Anforderungsliste her und macht Vorschlage zur Verlinkung der oe———

geforderten Normen und Standards. i Mt =t s

Mouly i erments PAASCN L12 10 £eGai monen e
e saramion o Cantureiry (1o )

Sie mussen das Dokument noch auf Gultigkeit und Plausibilitét prufen.

Mit einem Klick auf eine Norm/Anforderung im rechten Teil des MatchIT

Fensters wird diese Passage im Dokument farbig hinterlegt angezeigt.

1. Prufen sie, ob mit dem Dokument alle Anforderungen erflillt sind.

2. Wahlen sie die blaue Taste wenn noch etwas unvollstandig ist oder weitere
Dokumente notwendig sind. Wéhlen sie die Griine Taste wenn alle
Anforderungen vollsténdig belegt sind.
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Es ist moglich, dass MatchIT keine Vorschlage findet.

Grund: Scan PDF, falsches Dokument.....

|
|
|
Dricken sie den ,Show” Button. |
Es wird die vollstandige Anforderungsliste gedffnet. |
Wahlen sie aus dieser Liste die Anforderung aus und markieren sie diese mit einem Haken. | o vasee—
Damit verknlpfen sie das Dokument mit der von Ihnen gewahlten Anforderung. :
!
i

SchlieBen sie dies mit der blauen oder griinen Taste (siehe Seite 13) ab.

’ :‘
In dem Fall, wo sie das Dokument keiner der gelisteten e tmet | Starve - | RO
Anforderungen zuordnen kénnen: ) cicnce | Sians we W cme
P Ve - . I -

1. Klicken sie auf ,Anforderung hinzufligen®. Es 6ffnet sich
ein Fenster mit allen hinterlegten Normen, Standards
und Richtlinien. naee sun

2. Geben sie den Suchbegriff in das Auswahlfenster ein. OBE" s eadeats

3. Wahlen sie aus der angezeigten Liste die entsprechende
Anforderung aus.

4. Klicken sie auf ,Hinzufligen®

CAEEIA “u e W e
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5. Markieren sie die ausgewéhlte Anforderung

6. SchlieBen sie das Dokument mit der blauen oder griinen Taste ( Siehe Seite 13)

b — — b a—
—— - Bl W —

Tipp:

Wenn sie feststellen, dass noch weitere Dokumente bendétigt werden, kénnen sie an den Hersteller einen weiteren Invite
versenden. Interne (registrierte User) kénnen uber ,Zeitplan/Aufgabe“ aufgefordert werden, Dokumente in das technische File
zu laden und zu verkniipfen.
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iibersicht der Aktivi | Nachford .

22 sz 206 Mouds
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Linhad techrical o imenis (weady)

Der Lieferant hat die Einladung zum Dokumenten Upload bestitigt. Sie finden diese S
Information in der Timeline/Zeitplan
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1. Offnen sie dann die Aufgabe (siehe Symbol)

-

"t-'w Acuviny
2. Geben sie die Nachricht im Feld ein. Dabei konnen

sie auf die Request page/Anfrageseite verweisen oder
einfach das Dokument explizit erwahnen.
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Erl er Anford liste:

Sie kénnen die Anforderungsliste nach
Status, Gruppen und Kategorien filtern.

Das blaue !
bedeutet in
Bearbeitung.

—

Der blaue Hintergrund
zeigt an, dass diese
Dokumente per

Invite angefordert
wurden

—

Klicken sie auf das blaue ,,!“
dann sehen sie
die hinterlegten ~ ——p
Dokumente.

Der grune Hintergrund
bedeutet, dass die
Dokumente Uber
MatchlIT verlinkt

sind.

—
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Weitere Erlauterungen zur Anforderungsliste:

Die in Rot
geschriebenen

. Pefsbriery, Ovgorvh, Py larfs |POF) Soyadelhss (EC) B39 IDM (W1
Anforderungen sind / 0 b Sopiaim (B0) BACAEN - Roshwcsd Onperm. Pellasowis POP] - 20,0 10y eL SN Ablod Orjen Moo [AOP] Ruadeln - T =] ' (3 e O
bereits abgelaufen. 1T

v w

Sie sollten bei einer 0 ey z:w:x.l.'t'mxm::-t;:'n-nmcz 0] = 10D CAR T o | 1 - O

neuen Bestellung ein -
neues technisches

File erstellen.
A\ — | £ [; - ﬂj
. - Klick hier fur mehr
L - £ la w9 Information zu der
Die Kombination von Anforderungen in den 81 ANS0E17 = w2 o 0  Anforderung
Kategorien A und B ist das Minimum fur das ‘
technische File was von den Marktaufsichts- / Européische oder
behdrden erwartet wird. A+B1+B2+B3 Datum wann diese Landerspezifische Anforderung.
Norm ungultig wird.
Kategorie A
Typprifung

Beinhalten die Prifberichte und Zertifikate, die fur das Produkt anzuwendenden Normen und Vorschriften. Es ist in Verantwortung des Herstellers,
Inverkehrbringers und Handlers, dass diese Dokumente llickenlos vorliegen. Anhand der Anforderungsliste werden die Zulieferer aufgefordert, die
Dokumente bereitzustellen und sie auf die Plattform zu laden. Die meisten Anforderungen in dieser Kategorie ergeben sich aus den harmonisierten
Normen und Anforderungen der EU, wie z.B.: Spielzeugrichtlinie, LVD, RED, EMC und viele mehr.

Kategorie B
Produktion

Diese Kategorie betrifft die Anforderungen an die Konstruktion, Design und besonders die Produktion. Wird das Produkt so gefertigt wie es
ursprunglich getestet wurde? Es ist wichtig zu prifen, ob Materialien bei der Produktion verwendet werden, die nicht gegen die Gesetzgebung
(REACH, RoHS, Lebensmittel Kontaktmaterialien etc.) verstoBen.

Wir unterscheiden die Kategorie B in 3 Unterkategorien (B1, B2 und B3) abhangig von den méglichen Sanktionen der Marktaufsichtsbehdrden.

Manual V1.6 - 01-08-2017 Deutsch
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Kategorie C
Performance und Spezifikation

Dies sind die Anforderungen, die die Leistungs- und Funktionspakete beschreiben. Die Einkaufs- und Marketingabteilung erstellt in der Regel ein
Pflichtenheft in dem alles festgelegt wird. Beispiele sind Farbechtheit von Textilien, Haltbarkeit des Produktes, Elektrische Parameter, Funktionen.
Die Qualitatssicherung sowie die Kunden Uberprifen das Produkt nach den vorgegebenen Spezifikationen. Seitens des Kunden kann es zu
Beschwerden und Unzufriedenheit fihren.

Kategorie D
Generelle Verantwortung

Diese Kategorie bezieht sich auf alle Arten von Anforderungen in Bezug auf ihre Unternehmens (Social) Responsibility. Die Zusténdigkeit dieser
Anforderungen liegt bei der Geschéaftsfihrung des Unternehmens. Beispiele sind BSCI, FSC und Recyclinganforderungen. Eine Nichtbeachtung
kann zu kritischen Fragen der Verbraucher oder zur Beschadigung der Reputation fihren. Auch NGO’s legen darauf ihr Augenmerk.

Kategorie E
Bedarfskritische Anforderungen

Die Nichteinhaltung dieser Anforderungen bedeutet ein hohes Risiko, dass sich dieses Produkt schlecht verkauft, nicht aus rechtlichen sondern aus
betriebswirtschaftlichen Gesichtspunkten. Zum Beispiel Lizenzen oder StandardgréBen von Kichenmdbeln oder andere Aspekte von Produkten die
den Standard im Markt nicht erfullen.

Kategorie F
Unternehmensspezifische Anforderungen

Dies sind Anforderungen, die vom Kaufer vorgegeben werden, zusatzlich zu den gesetzlichen Vorschriften. Bei Nichtbeachtung kann es zu einer
Situation fihren, in der Ihr Kunde die Ware nicht akzeptiert.

Kategorie G
Hinweise auf Prifverfahren

Beschreibung der fur dieses Produkt verwendeten Prifverfahren fir Warnhinweise auf dem Produkt, Verpackung und Begleitpapiere.

Kategorie T
Transport

Anforderungen, die fur die Beférderung von Produkten, wie BegaBung von Holz oder Sicherheitspriufungen fir den Transport von Lithium Batterien
gelten werden hier angezeigt.

Kategorie DOC
Konformitatserklarung

Eine Zusammenfassung der Richtlinien, die fiir die CE-Kennzeichnung gelten.
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Share: Gemeinsame Nutzung einer Datei

Es gibt mehrere Mdglichkeiten, um Dateien zu teilen:
a) ausgewéhlte Dokumente aus einem einzelnen technischen File teilen
b) komplette technische File teilen, auch mehrere auf einmal

a) Teilen von ausgewahlten Dokumenten:

1. Offnen sie das technische File aus dem sie Dokumente teilen wollen
2. Kilick auf die Registerkarte ,, Gemeinsame Benutzung”
3. Kilick auf ,Share hinzufigen*

View & clone:

Mit View & Clone haben sie die Méglichkeit, Dokumente zu lesen und herunterzuladen.
Werden im Ursprungsfile weitere Dokumente hochgeladen oder geandert, hat dies keine
Auswirkung auf das geteilte file. Es ist eine Kopie des Augenblicks.

View only:
Mit View only kann das Dokument nur gelesen werden.

Exclude documents:
Hier legen sie fest, welche Dokumente freigegeben werden. Nur die freigegebenen
Dokumente werden geteilt, der Rest bleibt unsichtbar.

Wenn Sie die Artikelnummer flr das geteilte File &ndern wollen, geben sie die neuen
Informationen auf der zweiten Seite entsprechend ein. Wenn sie weitere Produktartikel
editieren wollen, gehen sie dann auf ,weiter”. Ansonsten drlicken sie auf Skip and share.

Skip & Share:
Das File wird nun mit dem eingetragenen Partner geteilt.
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b ) Share: Teilen von kompletten technischen Files. oI
Hier teilen sie ein komplettes technisches file mit allen Dokumenten, die zum
teilen freigegeben sind.

Klicken Sie auf die Registerkarte ,, Technische Files*
Markieren sie die technischen files, die sie teilen wollen
Wahlen sie ,File teilen”

Klicken sie auf ,,execute”

PO~

Tipp: Wenn sie 6fters Files teilen oder auch Einladungen zum Upload von Dokumenten

an die gleiche Adressen versenden, ist es zu empfehlen, die Kontakte ins Adressbuch aufzunehmen.

Die gespeicherten Adressen werden dann automatisch vervollstandigt.
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Erstellen einer Aufgabe (Task): | Add task

Eine Aufgabe kénnen sie auf verschiedenen Seiten im technischen File generieren.
1. Wenn sie noch zuséatzliche Dokumente oder Informationen von ihrem Hersteller (Lieferanten)
bendtigen, erstellen sie eine Aufgabe (Task). Die Aufgabe wird Uber E-mail versendet.

2. Ebenso kénnen sie auch eine Aufgabe an ihre Kollegen Uber deren e-Mail Adresse erstellen.

3. In der Liste ,Aufgaben (Task)“ kénnen sie die Aktivitaten Gy |
nachverfolgen.

E —
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Zeitplan / Timeline:

Hier Werden a”e Akt|v|taten an dem techn|schen F||e Kok Pidle “roduc, Tandine Coosnais 119/18) ReCLiMTMATS ) Iivies ') Shang Sueaevs SKL Dae
gespeichert.

< A e add cere 20 atininy >
* Add Task/Aufgabe hinzufligen (Siehe Seite 22)

M@ TG B Ooomarizmon 8 oo @ Ae gpcats

* Add Note/Bemerkung hinzufligen Seardh: | gsamh R
Hier kbnnen sie eine Bemerkung / Erinnerung einfugen.
Diese kann dann spater in der Zeitleiste entfernt oder Open activities
archiviert werden. Email
* Log activity/Aktivitat speichern Meeting
Hier kénnen sie Aktivitaten definieren und speichern. Phone call
Dazu kénnen sie Personen mit in den Verteiler nehmen oder auch nur selbst eine Fax
Notiz zu einem Vorgang hinterlegen. Diese kann auch per e-Mail versendet Message

werden. Dabei konnen sie auch Dokumente mit versenden. -
Virtual meeting

Sie kdnnen definieren, ob es sich um ein Treffen, e-mail, Telefongespréch etc. handelt.
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Tabs:

Mit Tabs kénnen sie technische Files filtern

1. Offnen sie mit , + ,, einen neuen Tab
2. Es gibt bereits vordefinierte Tabs
3

Mit ,, Eigene Rubrik nach Wunsch erstellen® haben sie die Méglichkeit, eigene

Benutzerdefinierte Filter zur Anzeige der Files zu erstellen.

—

e e L W om

Manual V1.6 - 01-08-2017 Deutsch

Your technical files

Cow aroe Teoncd FIc | Bay oodils

LRl

- (O PR P Y TR T W SRS S
wve D e e L e

-~ -—

- -

B — S —— - e —
S renlh N A b e

B - - »

S -e - -

Y-

v o

[

Lo

-

- ..o s —— - $ar
- DU A — R
LA A% W wmewm e

A I PSR T

v = L e -

T T - ———

s P Bt Wb we g i — .
Seme t e M- AR Pee -

e T L . e -

s e s s R Ee S

e e e

L R
T - P

o . e - e

e e

S-—- L
g . . TR

i T — ;

24




Weitere Funktionen unter dem Werkzeugsymbol:

Account Dokumente verwalten.

Hier kbnnen sie Ubergreifende generelle Dokumente abspeichern und wenn bendétigt in einzelne

technische Files einflgen.

Zur Aktivierung dieser Funktion wird ihnen ein Credit fir 50 MB von ihrem Guthabenkonto abgezogen.

Ve s loml dmurytins

.

- —

P - BN b AV T
- & e
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I ELNDNINT AW e

.-
Hinzufligen von Elementen durch eine Import Excel Datei IFI’IrIJLIl'llm""IIPI S

Eeze upoxd

Wenn ein technisches File mehrere Artikel enthalt, kdnnen sie auch mit Hilfe eines Excel Template
diese Daten importieren.

e m v same

[ 4.?—_'.“:'.‘.‘.\, —

1. LogIn
2. Geben sie im Browser die Adresse secure.productip.com/excel ein.
3. Laden sie das Excel Template herunter und fillen die Felder aus. Speichern sie das file.
4. Import: Wahlen sie das Excel file aus.
5. Klicken sie anschlieBend auf ,Hochladen” >
Saskia van Orden v

- B t
6. Die Anlage eines Pre-Draft Files ist kostenlos, wird es spéter zu einem technischen File aktiviert OI¥ DIY FAST predraft

werden lhnen die 2 Credits von lhrem Konto abgezogen bzw. im Enterprise Modell 12 EUR.
Confirm the data is imported correctly

Sie kdnnen in der Liste weitere Produktartikel in einem Technischen File festlegen. K
In der Spalte ,Group® kénnen sie durch Verwendung der gleichen Nummer Produktartikel anlegen. i

100
. . . . 100
Bei dem Hauptartikel bleibt die ,Group® leer. 300
0 .
i 30 SO 22200 WART X
P s PN X VAN Wk
00 p.= BOAD 18 SANDWOL ZWAAT X
200 22 0N Wi
200 P waon DNAT X
0 SO 13 WTe
0 b ) MO0 16 wie
0 P O30 16 DAVGAT
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Aktivieren von Pre-Draft Files

1. Offnen sie das Pre-Draft file —

Drlicken Sie auf

Sl RILGRIE RN ERALLLAMAS Wi " 0= or &I :; 2D
1 - , DEALINED RSN AT e [ * ~ e

il Widosa ey - o MiLLsoA e wrn

. b1 ST e (R eI L n o PRI ~ TR ST & T
P> This file kas a0t been activatad yob, Clids hers to actvete thefic.  Add product artide | | Make @ cone

2. Bestéatigung der Aktivierung

3. Geben sie jetzt die Produktinformationen ein

Product reguirements information

he rformalion Seiom deterrares the regurrrents it for your prodact.

Updateyg the regurements s Sy ChBgg msrket stloase date Or Drodiuct CMaOo s B

Charged 15 your accourt.
Oangrg regors, GBA and astomers i Mlowed hee of Charge.

Mt Rewaw Dwr « 0150108

Regors :
Product categonies ,
Customery :
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Wenn sie wie oben beschrieben technische files Giber den Pre-Draft Mode mit dem Excel Template importieren

kdnnen sie die Metadaten mehrerer Files in einem Arbeitsgang bearbeiten. Als Beispiel: Ein FuRball wird in
mehreren Farben von verschiedenen Anbietern vertrieben, dann ist es moglich die Anforderungen fir dieses
Produkt aus einem bestehenden File zu Gbernehmen.

Die importierten Files missen zuerst in ein Extended File umgewandelt werden

1 Markieren sie die Pre-Draft files, die in Extended Files umgewandelt werden sollten. Wahlen sie ,,Pre Draft Files
aktivieren”, Schlief3en sie mit ,, Ausfiihren” ab und folgen den weiteren Anweisungen.

2  Markieren sie die Files bei denen sie die Metadaten in einem Schritt editieren wollen. Wahlen sie ,, Metadaten kopieren
schlieRen mit ,, Ausfiihren ,, ab und folgen sie den weiteren Schritten, die beschrieben werden.

| 000

e 8 et & N d wdva 1ty
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Klonen (Kopieren) eines technischen Files

RIsk Prof 2 Frocuct Timeline Decumers (22/18)
Um ein technisches File mit Erhaltung der Informationen aus dem Originalfile zu erstellen. . ererscrs - ..
= . . . . .. « ALC dredLct ertics || Clnze file for ~evisw (| Make g 2098
1. Offnen sie das zu kopierende technische File und wahlen , Klon erstellen
2. Es o6ffnet sich ein Fenster. Geben sie die notwendigen Informationen ein und beenden
sie mit ,, Klon File". F— —
3. Kilicken sie auf ,Mit geklontem File fortfahren®.
4. Prifen sie in der Anforderungsliste, ob diese abgelaufene Anforderungen enthalt.
Wenn Ja mussen sie neue Dokumente anfordern und Einpflegen.
Es kdnnen naturlich auch die griin hinterlegten Anforderungen editiert werden.
Entfernen sie im Dokumenten Ordner nicht mehr relevante und abgelaufenen Dokumente.

o o
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Dokumente in einem Arbeitsgang in mehrere Files kopieren:

- Offnen sie das technische File mit dem Dokument ,das sie kopieren wollen.
- Markieren sie eines oder mehrere Dokumente und wahlen sie im Auswahlmenit
unten an der Liste ,zum Clipboard hinzufiigen

- Sie konnen die Dokumente auch einzeln mit dem Ordner Icon rechts in der Dokumenten
Zeile in die Zwischenablage kopieren

- Offnen sie die Liste “Technical files”

- Markieren sie die technischen Files in denen sie Dokumente hinzufiigen wollen
- Bei ,Aktion wahlen/ chose action“ wahlen sie , Von Clipboard hinzuftigen*

- Klicken sie auf “Ausfiihren”

- Bestatigen sie die Auswahl und wahlen sie die zu kopierenden Dokumente aus

- Sie schliefden die Aktion mit dem Klick auf , in File kopieren“ ab
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Glossar: Abkiirzungen aus der Gesetzgebung und dem Technischen File

LVD (Low Voltage Directive) steht fiir Niederspannungsrichtlinie und elektrische Sicherheit

EMC (Electromagnetic Compatibility) steht fiir elektromagnetische Sicherheit, wie elektrische Geréte
zusammenarbeiten ohne sich gegenseitig zu storen.

RoHS steht fiir Reduction of Hazardous Substances und bezieht sich auf Schwermetalle in Teilen von Produkten.

Die EU Richtlinie 2011/65/EU dient der Beschridnkung der Verwendung bestimmter gefahrlicher Stoffe in
Elektro- und Elektronikgeriten. Sie regelt die Verwendung und das Inverkehrbringen von Gefahrstoffen in
Elektrogerdten und elektronischen Bauelementen.

REACH steht fiir Registrierung, Bewertung, Zulassung und Beschrinkung chemischer Stoffe. Sie legt die Grenze
von Substanzen fest, die aus den Materialien in der Luft oder der Haut, und die schidlich fiir die Gesundheit
migrieren konnten. Dies kann Tinte sein, die aus einem Kugelschreiber kommt, Weichmacher (Phthalate), die aus
Kunststoff, Diifte aus Kerzen verdunsten, Azofarbstoffe (Farbstoffe) von Textilien und so weiter und so fort.

R & TTE - Radio und Telekommunikationsendeinrichtungen - Die Verordnung regelt die Grenzwerte und Mess-
verfahren von Produkten, die Nachrichten/Daten per Funk iibertragen. Wie Bluetooth, 27MHz, DECT, GSM,
Funkgerite und dergleichen.

CE DoC - CE steht fiir Conformité Europea - DoC Declaration of conformity - Konformitatserklarung.
Mit der CE-Kennzeichnung erklért der Hersteller, Inverkehrbringer oder EU-Bevollmichtigte gemall EU-
Verordnung 765/2008, ,,dass das Produkt den geltenden Anforderungen geniigt, die in den
Harmonisierungsrechtsvorschriften der Gemeinschaft iiber ihre Anbringung festgelegt sind.*
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BOM = Bill of Material. Liste der im Produkt verwendeten Bauteile-/Gruppen.

CCL = Critical Component List. Liste der Sicherheitsrelevanten Bauteile. Diese Bauteile miissen in der BOM
sowie auch im Sicherheitspriifbericht (LVD/CB) gelistet sein. Dies stellt sicher, das das Gerét identisch mit dem
Priifmuster produziert wurde.

PCB = Printed Circuit Board. Leiterplatte, auf der die Bauteile montiert sind und durch Leiterbahnen elektrisch
miteinander verbunden sind.

Product Identity Declaration. Der Hersteller erklért, das das gepriifte Basismodel identisch ist mit dem fiir den
Kunden produzierten Modell. Es ist zwingend erforderlich, dass die Modellbezeichnung des Herstellers mit der
auf den Priifberichten iibereinstimmt und ihre Modellbezeichnung genannt ist.

TRF = Test Report Form. Die IEEE schreibt fiir Priifungen nach genormten Standards eine Priifberichtsform vor.

Beachten Sie, dass diese Layouts auch tatsdachlich verwendet werden. Jeder Bericht hat eine Berichtsnummer,
Datum mit Unterschrift des Priifers und weiteren Angaben des Priiforts, Priifnorm und Priifergebnis.
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For support:

ProductIP B.V. (HQ) - Ede, The Netherlands
Phone +31 318 700 622 - Email helpdesk@productip.com

ProductlIP Information Consulting (Shenzhen) Co., Ltd. - Shenzhen, China
Phone +86 755 8323 0515 - Fax +86 755 8323 0535 - Email helpdesk@productip.com

ProductIP (Deutschland) GmbH, Am Mittleren Moos 53, 86167 Augsburg, Germany
Phone +49 821 8083048 - Email helpdesk@productip.com

NEW Try our label compliance services now: https://www.productip.com/label-compliance/

XRF scanning

Does your packaging or product contain Cadmium?

You don't want PVC packaging but you are not sure if it ain't PVC?

Is that electronic RoHS compliance or does that solder contain Lead?

Use our VERIFEYER service to find out: https://www.productip.com/benefits/verifeyer-xrf-scanning/

Every Tuesday is Compliance Tuesday

Questions about Product Compliance? Visit our Compliance Tuesday events: https://www.productip.com/event-calendar/
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